D.021.07.2026
Zarzadzenie Nr 6/2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Maz.
z dnia 11 maja 2026 r.

w sprawie: ustalenia Procedur likwidacji sktadnikow majatku Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim, powotania Komisji Likwidacyjnej
srodkow trwalych w Bibliotece oraz okreslenia sposobu dziatania Komisji.

Dziatajgc na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. 2026 poz. 522), 8§ 8 pkt 1 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej nadanego
Uchwaty Nr LXIII/531/10 Rady Miejskiej Tomaszowa Mazowieckiego z dnia 23
wrzesnia 2010 r., zmienionej Uchwatg Nr XXIV/226/2012 Rady Miejskiej Tomaszowa
Mazowieckiego z dnia 25 kwietnia 2012 r. oraz Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim, zarzgdza sie co nastepuje:

§1

Powotuje sie stalg Komisje Likwidacyjng do spraw likwidacji srodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych i innych rzeczowych sktadnikdw majgtku Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim (dalej Komisja), w nastepujgcym
skfadzie:
Przewodniczgca Komisji: 1zabela Migowska
Cztonkowie: Jacek Wojciechowski

Katarzyna Dtugosz

§2
Procedura likwidacji sktadnikow majatku Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Tomaszowie Mazowieckim stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Sposdb dziatania Komisji Likwidacyjnej okresla ,Regulamin prac Komisji Likwidacyjnej
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim” stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Zarzgdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



ZALACZNIK NR 1

do Zarzgdzenia 6/2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Maz.
zdn. 11.05.2026 .

PROCEDURA LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU

MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

1.

Procedura likwidacji sktadnikéw majgtku Biblioteki, (dalej ,Procedura”), okresla
zasady postepowania ze zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku Biblioteki
oraz tryb przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych tych sktadnikow.

. Procedura dotyczy postepowania z nastepujgcymi sktadnikami majgtku

Biblioteki:

a) srodki trwate;

b) wyposazenie;

c) wartosci niematerialne i prawne.

Likwidacja skfadnikow majgtku, dalej ,likwidacja’, przeprowadzana jest

w przypadku:

a) wyeksploatowania w stopniu uniemozliwiajgcym ich uzytkowanie;

b) ztego stanu technicznego przy nieoptacalnosci naprawy.

Likwidacje przeprowadza sie rowniez w przypadku kradziezy lub wystgpienia

innych zdarzen losowych podajgc w uzasadnieniu zaistniate okolicznosci.

Procedure likwidacji wszczyna sie na podstawie ztozonego do Komisji

Likwidacyjnej ,Wniosku o likwidacje lub sprzedaz sktadnikow majgtku”. Wniosek

sktada osoba materialnie odpowiedzialna za sktadnik majgtku.

Likwidacja fizyczna skftadnika polega na rozbiorce, zniszczeniu, utylizaciji,

ztomowaniu itp., sposob likwidacji okreslony zostaje w ,Protokole likwidacji”.

Zbedne sktadniki majgtku, majgce warto$¢ uzytkowg, mogg by¢ sprzedane lub

przekazane nieodpfatnie.

Komisja dokonuje wyceny zbednego sktadnika majgtkowego, przeznaczonego

do sprzedazy wg ceny rynkowej.

Nieodpfatnie sktadnik majgtku mozna przekazac:

a) Instytucji kultury Ilub organizacji pozytku publicznego, jezeli bedzie
wykorzystany przez te podmioty do realizacji ich zadan statutowych lub

b) Osobom fizycznym na potrzeby osobiste.

10. Nieodptatne przekazanie nastepuje w drodze protokotu zdawczo-odbiorczego,

zawierajgcego w szczegolnosci nazwe, iloS¢ oraz wartos¢ szacunkowg
przekazywanego sktadnika.

11.W przypadku braku zainteresowanych przejeciem zbednych lub zuzytych

sktadnikdbw majatku, zostajg one poddane likwidacji fizyczne;.

12.Likwidacji sprzetu komputerowego i akcesoridw dokonuje Informatyk

w porozumieniu z Komisjg Likwidacyjng.



13.Kazdy sprzet komputerowy wycofany z eksploatacji, objety procedurg likwidacji,
przeznaczony do sprzedazy Ilub nieodptatnego przekazania musi byc¢
pozbawiony nosnikow danych ze wzgledu na bezpieczenstwo zapisywanych na
nich danych osobowych i danych objetych tajemnica.
14.Usuniete z komputera dyski lub inne nosniki danych przeznaczone do utylizacji
podlegajg likwidacji zgodnie z ponizszg procedura:
1). Nosniki danych podlegajg zdemagnetyzowaniu i fizycznemu zniszczeniu.
2). Specjalistyczny sprzet do niszczenia elektronicznych nosnikow informacii:
e Demagnetyzer — niszczy magnetyczne nosniki danych: magnetyczne dyski
twarde, dyski z macierzy z obudowg, tasmy do streamerdéw, kasety audio
i video.
e Reczna niszczarka dyskow — niszczy fizycznie: dyski twarde, dyski ssd, tablety
oraz telefony komorkowe.
e Niszczarka — niszczy: karty chipowe oraz ptyty CD/DVD, Blu-ray.
3). Przed przystgpieniem do niszczenia elektronicznych nosnikow informacji
za pomocg sprzetu specjalistycznego nalezy zapoznaé sie z instrukcjg urzadzenia
i stosowac sie do jej zapisdéw oraz zasadami BHP.
4). Pozostatosci po zniszczonych nosnikach muszg zosta¢ zutylizowane w ramach
utylizacji sprzetu elektronicznego. Po pozbawieniu danych mozna zniszczone fizycznie
nosniki przekazac¢ do utylizaciji.
5). Zabronione jest przekazywanie sprzetu komputerowego wraz z nosnikami z danymi
do utylizaciji.
6). W przypadku braku mozliwosci zniszczenia elektronicznych nosnikoéw informac;ji
nalezy zleci¢ specjalistycznej firmie wykonanie ustugi niszczenia i utylizacji
z rozdrobnieniem nosnikéw.



ZALACZNIK NR 2

do Zarzgdzenia 6/2026
Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Tomaszowie Maz.
zdn. 11.05.2026 .

Regulamin pracy Komisji Likwidacyjnej
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim

§1

1. Komisja Likwidacyjna (dalej ,Komisja”) powotana jest przez Dyrektora Biblioteki
na czas nieokreslony.

2. Komisja dziata w sktadzie co najmniej trzyosobowym, powierzone jej zadania

wykonuje pod kierownictwem Przewodniczgcego Komisiji.

3. Do obowigzku przewodniczgcego Komisji nalezy:

a) Przyjmowanie ,Wnioskéw o likwidacje lub sprzedaz sktadnikéw majgtku”,
sporzgdzonych wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

b) Prowadzenie Rejestru ztozonych Wnioskéw;

c) Organizowanie pracy Komisji;

d) Wnioskowanie do Dyrektora Biblioteki w sprawie dokonania zmian
w sktadzie osobowym Komisji lub uzupetnienie sktadu Komisji.

4. Do zakresu zadan Komisji nalezy:

a) Dokonanie oceny sktadnika majgtku zgtoszonego do likwidacji, biorgc pod
uwage ogolny stan techniczny i dalszg przydatnos¢ dla Biblioteki;

b) Ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonego sktadnika majatku poprzez
sprzedaz, nieodptatne przekazanie lub fizyczng likwidacje (ztomowanie,
zniszczenie, utylizacja, itp.);

C) Sporzadzenie w 2 egzemplarzach ,Protokotu likwidacji sktadnika majatku”,
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu z proponowanym
sposobem likwidacji i przedtozenie Dyrektorowi do akceptacii;

d) Nadzor nad wykonaniem fizycznej likwidacji sktadnikow majgtku w ustalony
i zaakceptowany sposoéb.

5. Jeden egzemplarz zakohczonego ,Protokotu likwidacji sktadnika majgtku”
przekazywany jest do Centrum Ustug Wspodlnych Gminy Miasto Tomaszéw
Mazowiecki. Na jego podstawie pracownik CUW dokonuje zdjecia sktadnika
majatku ze stanu Biblioteki.

6. Dyrektor lub wskazany przez Dyrektora Pracownik dokonuje wykreslenia
z Ksigg Inwentarzowych Biblioteki zlikwidowanego sktadnika majgtku.

7. Cztonkowie Komisji i jej Przewodniczgcy wykonujg swoje obowigzki zwigzane
z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkéw stuzbowych.

8. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji Komisja moze korzystac
z pomocy pracownikéw zatrudnionych w Bibliotece, wyznaczonych przez
Dyrektora, na wniosek Przewodniczgcego Komisiji.



9.

Informacje o zbednym skfadniku majgtku przeznaczonym do sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania Przewodniczgcy Komisji przekazuje Dyrektorowi.

10.Za prace Komisji jej cztonkowie i Przewodniczgcy ponoszg odpowiedzialnosc

wspolnie.
§2

W pracach zwigzanych z procesem likwidacji sktadnikdow majgtku, Komisja
Likwidacyjna wspotpracuje z pracownikami administracyjny i gospodarczymi Biblioteki.
Do obowigzkow pracownikéw administracyjnych i gospodarczych nalezy:

a)

b)

©)
d)

e)

Organizowanie transportu oraz prac zwigzanych z likwidacjg skladnikow
majatku, np. przewoz do skupu surowcéw wtérnych (uzgodnienie z Komisja,
zatadunek, wytadunek);

Fizyczna likwidacja (zniszczenie, rozbiorka itp.);

Utylizacja, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

W przypadku sprzedazy sktadnikow majatku zamieszczenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Biblioteki, odpowiedniego ogtoszenia;

Sprzedaz zbednych sktadnikow majatku, wystawianie faktur.

§3

. Fizycznej likwidacji srodkow trwatych poprzez sprzedaz na surowce wtorne,

nalezy dokonywacC przy przestrzeganiu obowigzujgcych przepisow, w tym
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym (t.j. Dz.U. 2022, poz. 1622 z p6zn. zm.).

. Srodki finansowe uzyskane w wyniku sprzedazy $rodkéw trwatych w punkcie

skupu ztomu i metali kolorowych wptaca sie do kasy lub na rachunek Biblioteki,
na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z tego punktu.



Nazwa dziatu/samodzielne stanowisko

ZALACZNIK NR 1 DO REGULAMINU

Tomaszéw Mazowiecki, dn. ..

WNIOSEK O LIKWIDACJE LUB SPRZEDAZ SKLADNIKA MAJATKU

wtasciwe podkreslic

SRODKOW TRWALYCH

WARTOSCI NIEMATERIALNEJ | PRAWNEJ

WYPOSAZENIA

L.p. | Nazwa skiadnika
majatku

Numer

Wartosc¢ Liczba

inwentarzowy | jednostkowa | sztuk

Miejsce
uzytkowania

Uzasadnienie wniosku:

podpis osoby odpowiedzialnej materialnie



ZALACZNIK NR 2 DO REGULAMINU

Pieczec¢ Biblioteki

PROTOKOLNR ............. [eiiiiinnnnnnn. LIKWIDACJI SKEADNIKA MAJATKU
Dotyczy Wniosku z dnia: ........................ ,Rejestrnr: ...
Komisja Likwidacyjna przy Miejskiej Bibliotece Publicznej w Tomaszowie

Mazowieckim, po dokonaniu oceny stanu technicznego, stwierdzita, ze zgtoszony
we Whniosku skfadnik majgtku:

l.p. Nazwa sktadnika majatku Numer Liczba Wartos¢
inwentarzowy | sztuk

wtasciwe podkreslic
e jest wyeksploatowany w stopniu uniemozliwiajgcym uzytkowanie
¢ jest w ztym stanie technicznym, a jego naprawa jest nieoptacalna, niemozliwa

Propozycja Komisji dotyczaca likwidacji:

wtasciwe podkreslic

e likwidacja fizyczna
e sprzedaz
e nieodpfatne przekazanie

akceptacja Dyrektora

Tomaszow Mazowiecki, dn. .....................

Wykonana likwidacja:
wtasciwe podkreslic

® o o o
©
=
N
@
=~
Q
N
Q
>
(]
-
V)
N
o
3
I
)
=
)
oY
~—
[
<

Podpisy Komisiji:
Przewodniczacy:
Cztonkowie:



ZALACZNIK NR 3 DO REGULAMINU

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA ODSPRZEDANIE SRODKA
TRWALEGO

Komisja Likwidacyjna Miejskiej Biblioteki Publicznej w Tomaszowie Mazowieckim
w sktadzie:
Przewodniczacy:
Cztonkowie:

sg zbedne w dziatach/filiach Biblioteki ale majg warto$¢ uzytkowg, Komisja proponuje
ich likwidacje poprzez odsprzedaz, w przypadku braku zainteresowania odsprzedazg
— likwidacje fizyczna.

Podpisy:
Przewodniczacy:

Czlonkowie:

Likwidacji dokonanowdniv_____
Podpisy:
Przewodniczgcy:

Czlonkowie:

Dyrektor Biblioteki:



